
 

 

En cumplimiento con lo establecido por la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares, así 
como su correspondiente Reglamento, Nova Bienes Raíces extiende y hace de su conocimiento para todos los fines legales 
a que haya lugar, el presente formulario para el ejercicio de derechos ARCO.  
 
I. Titular de los datos personales [incluir nombre completo, dirección completa, teléfono y correo electrónico]: 

Nombre: 

Dirección: 

Teléfono: 

Correo electrónico: 

 
II. Acreditamiento de Identidad / Representación Legal: 
 

a) Documento que acredita la identidad del titular (i) para la entrega del formulario vía electrónica deberá anexar escaneo 
de su identificación oficial; (ii) para la entrega física deberá entregar copia simple y presentar original para su cotejo). 
 

b) Documento que acredita la representación legal del titular (i) para el entrega del formulario vía electrónica deberá 
anexar escaneo de la identificación oficial del representante legal y del documento que acredite la representación; (ii) 
para la entrega física deberá entregar copia simple y presentar original para su cotejo de la identificación oficial del 
representante y del documento que acredite su representación). 

 
III. Datos del Representante Legal [solamente en caso de actuar a través de representante legal]: 
 

Nombre: 

Dirección: 

Teléfono: 

Correo electrónico: 

IV. Medio por el que solicita le sea notificada la respuesta [a menos que específicamente se indique lo contrario, la respuesta 
será enviada a través de correo electrónico al señalado con anterioridad]: 
 
La respuesta a la presente solicitud deberá ser remitida por correo electrónico a la siguiente dirección: 
_____________________________________________, o en su defecto a (seleccionar alguna de las siguientes opciones): 
 

[ ] Dirección postal del titular [ ] Dirección postal del representante 
legal 

[ ] Medio alterno para el envío de la 
respuesta: 

 
___________________ 

 
 
V. Ejercicio de Derechos ARCO (el ejercicio de los derechos ARCO no excluye la posibilidad de ejercer alguno de los otros, 
ni puede constituir requisito previo para el ejercicio de cualquiera de estos derechos).  
 



 

 

“Con fundamento en lo dispuesto por la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particula-
res y su Reglamento, por medio del presente vengo a ejercitar mi derecho de (seleccionar alguna opción): 
 

[ ] ACCESO a mis datos de carácter personal que estén siendo sujetos a tratamiento, en particular solicito se informe al 
suscrito: 
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________ 

[ ] RECTIFICACIÓN de mis datos personales sujetos a tratamiento, en virtud de que éstos resultan inexactos y/o incom-
pletos, en particular, solicito se rectifique mi ___________________________________, toda vez que éste(a) se en-
cuentra registrado(a) como _____________________________________, debiendo ser lo correcto 
_______________________________________________________________________________________________ 
Acompaño a la presente solicitud copia simple o escaneo de ___________________________________, el/la cual os-
tenta la información correcta cuya rectificación solicito.  

[ ] CANCELACIÓN de mis datos personales sujetos a tratamiento. En particular, solicito la cancelación de los datos 
personales que a continuación se especifican: 
___________________________________________________________. 

[ ] OPOSICIÓN al tratamiento de mis datos personales. En particular, manifiesto mi oposición al tratamiento de los datos 
personales que a continuación se especifican: 
_______________________________________________________________________, para los siguientes fines espe-
cíficos:_______________________________________________________________, en razón de 
_______________________________________________________________________________________________. 

 
VI. El Formulario puede llenarse a computadora o con letra de molde. 
 
VII. Usted podrá presentar este formulario debidamente cumplimentado, firmadas todas las hojas, y adjuntando la documenta-
ción requerida según el tipo de derecho que se desee ejercer, directamente a la responsable del tratamiento de datos persona-
les, en el domicilio ubicado en Zempoala no. 628-5, Colonia Letrán Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03650, Ciudad de México, 
en horario de atención de 8:30 a 18:00 horas de Lunes a Viernes o bien, enviarlos a la dirección electrónica info@novabie-
nesraices.com.  
 
VIII. Con el envío del presente formulario, usted otorga su consentimiento y se da por informado de que los datos que volunta-
riamente facilite a través del mismo serán incorporados al archivo de Solicitudes de Ejercicios ARCO, cuya responsable es 
Paulina Alejandra Casanova Villarreal, los cuales tendrán como finalidad exclusiva, la gestión adecuada del ejercicio de los 
derechos ARCO. 
 
Nova Bienes Raíces por conducto de la responsable dará respuesta a esta solicitud en un plazo máximo de 15 días hábiles a 
partir de la recepción de la misma, siempre y cuando se encuentre debidamente requisitada; en caso de que la información que 
nos proporcione, no sea suficiente para localizar los datos personales que nos solicita, o sea imprecisa o errónea, el responsable 
podrá solicitarle en un periodo no mayor a 5 (cinco) días hábiles, la información y/o documentación necesaria para su segui-
miento, así como para la acreditación de su identidad, de acuerdo a los términos que marca la Legislación. Por lo que usted 
contará con 10 (diez) días hábiles posteriores a su recepción, para atender este requerimiento. De lo contrario su solicitud se 
tendrá por no presentada. En un plazo posterior de 20 (veinte) días hábiles la responsable emitirá una resolución, la cual le 
será notificada por los medios de contacto que haya establecido en su solicitud. Así mismo se hace de su conocimiento que los 
plazos antes referidos podrían ampliarse una sola vez, siempre y cuando así lo justifiquen las circunstancias del caso.  
 
En términos de lo dispuesto por el artículo 40 de la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Parti-
culares y el artículo 113 de su Reglamento, el titular de los datos personales cuenta con un plazo de quince días hábiles para 
iniciar el Procedimiento de Protección de Derechos ante el Instituto Federal de Acceso a la Información y Protección de Datos, 
para el supuesto de que exista una negativa por parte del responsable para el ejercicio de sus derechos ARCO. 
 

Nombre y Firma del Titular de los Datos o del Representante 
Legal  

 
_____________________________________ 

Lugar y Fecha 
 
 

__________________________ 
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